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UFFICIO TECNICO COMUNALE  - Via Trapani n.1 – 91012 BUSETO PALIZZOLO (TP) 
Responsabile adozione provvedimento finale : Geom. Nicola DE MARCO – Tel. 0923 851070  e-mail: ndemarco@comunebusetopalizzolo.gov.it    
 

ESPROPRIAZIONI - LL.PP. - MANUTENZIONI – PATRIMONIO 
 

N .d. 
 

Adempimento 
Termine 

(n. 
giorni) 

Proc. 
D’ufficio/ 
Istanza di 

parte 

Nome del Responsabile 
del procedimento 

Recapito telefonico e e-mail istituzionale 

1 
Designazione del responsabile del procedimento 
espropriativo 

30 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

2 Reiterazione del vincolo 90 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

3 Indennità di reiterazione 90 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

4 
Dichiarazione di pubblica utilità dall’apposizione del vincolo 
preordinato all’esproprio 

5 anni D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

5 Proroga emissione decreto di esproprio 2 anni 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

6 Avvio del procedimento – Avviso 30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

7 Autorizzazione ad introdursi nella proprietà privata 30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

8 Pronunciamento sulle osservazioni presentate 30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

9 Comunicazione dell’efficacia della deliberazione 30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

10 Elenco beni da espropriare  30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

11 Invito a precisare il valore dell’area da espropriare 30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

12 
Richiesta parere consuntivo nel valore dell’area da 
espropriare 

30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

13 Determinazione provvisoria indennità di espropriazione 90 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 
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14 
Liquidazione indennità di esproprio e certificazione 
trasmessa da ditta esproprianda 

90 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

15 Acquisizione dei beni per cessione volontaria 90 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

16 Decreto di esproprio 60 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

17 Decreto di esproprio – Richiesta di pubblicazione e notifica 10 
D’Ufficio 

S.ra Giacoma Bernardi 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

18 
Deposito dell’indennità di esproprio presso la Cassa depositi 
e prestiti 

30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

19 Determinazione definitiva dell’indennità di esproprio 30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

20 
Nomina tecnici per il procedimento di determinazione 
arbitrale 

30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

21 Avviso del deposito della relazione di stima 60 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

22 
Autorizzazione al pagamento dell’indennità definitiva di 
esproprio 

60 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

23 Trascrizione Decreto Esproprio nei RR.II. 30 
D’Ufficio 

S.ra Giacoma Bernardi 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

24 Verbale di immissione in possesso 30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

25 Richiesta di pubblicazione decreto di esproprio sulla GURS 30 
D’Ufficio 

S.ra Giacoma Bernardi 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

26 Richiesta di notificazione decreto di esproprio sulla GURS 30 
D’Ufficio 

S.ra Giacoma Bernardi 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

27 Avviso di preventiva esecuzione 90 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

28 Comunicazioni di motivi ostativi all’accoglimento di istanze 30 
D’Ufficio 

S.ra Giacoma Bernardi 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

29 
Occupazione temporanea di aree non soggette ad esproprio 
– Notifica 

30 D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

30 
Allacciamento fognature e scarichi suolo e sottosuolo 
Autorizzazione allo scarico in fognatura 

30 D’Ufficio 
Geom. Antonino Vultaggio 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 
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36 
Provvedimenti ordinatori e/o risposte a segnalazioni ed 
esposti relativi ad adempimenti di competenza comunale in 
materia ambientale. 

30 

D’Ufficio 

Geom. Antonino Vultaggio 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

37 
Risposte ad istanze varie (di cittadini, di enti, di consiglieri, di 
circoscrizioni, ecc., ...) 

30 
D’Ufficio 

Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

38 Svincolo fideiussioni a garanzia completamento lavori 30 
D’Ufficio 

S.ra Giacoma Bernardi 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

39 
Attraversamenti ed uso delle sedi stradali per reti Erogazioni 
servizi - Autorizzazione agli scavi 

30 
D’Ufficio 

Geom. Antonino Vultaggio 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

40 
Adempimenti di competenza dell'Ente Pubblico in campo di 
sicurezza degli Impianti (ex legge 46/90) e di controllo 
impianti di riscaldamento (legge 10/91) 

30 D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

41 
Richiesta CIG e procedure AVCP - Rapporti con 
l’Osservatorio LL.PP 

Entro i 
termini di 

legge 
D’ufficio 

S.ra Giacoma Bernardi 
Geom. Giuseppe Giallo 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

42 
Acquisizione beni e servizi – sopra soglia e sotto soglia 
- pubblico incanto – procedura aperta - trattativa privata – 
procedura negoziata – Amm.ne diretta e cottimo fiduciario 

90 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

43 
Realizzazione lavori pubblici in economia 
- amministrazione diretta 
- cottimo fiduciario 

60 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it  

44 Lavori pubblici: Rapporti previdenziali ( DURC, ecc) 
Nei 

termini di 
legge 

D’Ufficio S.ra Giacoma Bernardi 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

45 Liquidazioni e pagamenti 30 D’Ufficio 
S.ra Giacoma Bernardi 
Rag. Agostino Tagliavia 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

46 Adesione convenzione CONSIP 30 D’Ufficio Rag. Agostino Tagliavia 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

47 Determinazione a contrattare 30 D’Ufficio Geom. Nicola DE Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

48 Emanazione Ordinanze contingibili e urgenti di competenza 30 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

49 Subappalto – Autorizzazione 30 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

50 Varianti – Approvazioni 120 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 0923 851070 
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utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

51 Project financing 150 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

52 

PROGETTAZIONE ESTERNA Predisposiz. Atti per 
Conferimento incarico professionale per servizi di  
progettazione e assimilabili, di importo inferiore ai 
100.000,00 € 
Conferimento incarico professionale per servizi di  
progettazione e assimilabili, di importo  superiore ai 
100.000,00 € 

60 D’Ufficio 
Geom. Nicola De Marco 
S.ra Giacoma Bernardi 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

53 
Gare di appalto per affidamento lavori pubblici importo lavori 
inferiore  a 100.0000,00 €  e  fino a 1.500.000,00 € 

90 D’Ufficio Geom. Giuseppe Giallo 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

53.1 
PROGETTAZIONE ESTERNA/INTERNA: Predisposizione 
atti per approvazione progetto 

15 D’Ufficio 
Geom. Nicola De Marco 
S.ra Giacoma Bernardi 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo 

53.2 
PROGRAMMAZIONE OPERE PUBBLICHE Entro i 

termini di 
Legge 

D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo 

54 
Lavori Pubblici: Certificazioni esecuzione lavori 

30 
D’Ufficio/ 
istanza di 
parte 

Geom. Giuseppe Giallo 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

55 

Perizie tecniche , attività di progettazione, direzione lavori e 
collaudo relative ad interventi di manutenzione ordinaria e 
straordinaria negli edifici ed immobili comunali,  della rete 
fognaria, spazi pubblici, di aree verdi, di viabilità 

Entro i 
termini 

assegnati 
D’Ufficio 

Geom. Antonino Vultaggio 
Geom. Giuseppe Messina 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

56 
Perizie tecniche , attività di progettazione, direzione lavori e 
collaudo relative ad interventi di manutenzione ordinaria e 
straordinaria dell’acquedotto 

Entro i 
termini 

assegnati 
D’Ufficio Geom. Giuseppe Messina 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

57 
Manutenzione ordinaria e straordinaria della pubblica 
viabilità e sicurezza stradale 
(Predisposizione atti) 

Entro i 
termini 

assegnat 
D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

58 
Manutenzione ordinaria e straordinaria impianti e rete 
fognaria 
(Predisposizione atti) 

Entro i 
termini 

assegnat 
D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

59 Manutenzione ordinaria e straordinaria degli immobili Entro i D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 0923 851070 
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comunali (edifici scolastici, ecc) 
(Predisposizione atti) 

termini 
assegnat 

utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

60 
Abbattimento delle barriere architettoniche 
(Predisposizione atti) 

30 D’Ufficio 
Geom. Antonino Vultaggio 
Geom. Giuseppe Messina 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

61 
Manutenzione ordinaria e straordinaria e pulizia campo 
sportivo 
(Predisposizione atti) 

Entro i 
termini 

assegnat 
D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

62 

BENI IMMOBILI GESTIONE LOCAZIONE 
Contratti di affitto - Locazione – Concessioni :  

a) Istruttoria tecnica 
b) pareri di altri servizi 
c) accettazione disciplinare da parte di altro contraente 

d) proposta di approvazione disciplinare 

60 D’Ufficio 
Geom. Nicola De Marco 
Rag. Pietro Poma 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

63 

Pagamenti canoni di locazione verifiche: 
a) rate previste nei contratti di locazione 
b) aggiornamenti I.S.T.A.T. 
c) spese condominiali – oneri accessori 

30 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

64 

BENI IMMOBILI ALIENAZIONI 
Contratti di acquisto – Alienazione e costitutivi di diritti reali: 
asta pubblica o altra forma di scelta del contraente diversa 
dalla trattativa privata: 

a) definizione - descrizione – verifiche 
b) pareri di altri servizi 
c) proposta di approvazione bando 
d) pubblicazione bando, presentazione offerte, 
aggiudicazione 
e) proposta di approvazione aggiudicazione 

60 D’Ufficio Geom. Giuseppe Giallo 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

65 Accettazione e verifica frazionamenti 30 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

66 Sdemanializzazioni – predisposizione proposta 60 D’Ufficio Geom. Giuseppe Giallo 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

67 
Inventario beni immobili e operazioni di aggiornamento 
inventariale 

30 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

68 Valutazione estimative – richieste da altri servizi 30 D’Ufficio Geom. Giuseppe Giallo 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 
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69 
Richieste accertamento diritti reali a favore del Comune 
derivanti da convenzioni urbanistiche  

90 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

70 Riconoscimento  di debito fuori bilancio 90 D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo@legalmail.it 

71 Cantieri Comunali – Gestione e Organizzazione 
Entro i 
termini 

assegnati 
D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo 

72 Canoni Acqua – Predisposizione Ruoli 
Entro i 
termini 

assegnati 
D’Ufficio Geom. Giuseppe Messina 

0923 851070 
utcbusetopalizzolo 

73  PRONTA REPERIBILITA’ 
Entro i 
termini 

D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo 

74 PRONTO INTERVENTO 
Entro i 
Termini 

D’Ufficio Geom. Antonino Vultaggio 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo 

75 PRIVACY 
Entro i 
Termini 

D’Ufficio Geom. Nicola De Marco 
0923 851070 
utcbusetopalizzolo 

 

- Soggetto a cui è attribuito in caso d’inerzia del Responsabile all’adozione del provvedimento finale, il potere sostitutivo: 

 -  Segretario Comunale Dr. Vincenzo Barone –Tel. 0923-852200  e-mail segretario@comunebusetopalizzolo.gov.it 

  

            Per attivare tale procedura l’interessato dovrà inoltrare apposita istanza al soggetto titolare del potere sostitutivo esponendo l’iter del   

            procedimento. 

 

 

 


